ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE INCLUSAO E ASSISTENCIA SOCIAL- SEMIAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE INCLUSAO E ASSISTENCIA SOCIAL- SEMIAS
PORTARIA N°300/DA/GAB/SEMIAS/2026

Designa servidores para exercerem as atribuicoes de Gerente de Transportes, na condicao de titular e substituto imediato,
para fins de acompanhamento, controle e gestao da frota oficial e dos abastecimentos vinculados ao Contrato n°
068/PGM/2023, e da outras providéncias.

0 SECRETARIO MUNICIPAL DE INCLUSAO E ASSISTENCIA SOCIAL DO MUNICIiPIO DE PORTO VELHO,
no uso de suas atribuicoes legais que lhe sao conferidas, especialmente pela Lei Complementar n° 1.000/2025 e demais
normas pertinentes.

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n® 13.204, de 23 de setembro de 2013, que disciplina o controle da
utilizagdo dos veiculos oficiais no &mbito da Administracdo Municipal;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Municipal n® 21.256, de 19 de agosto de 2025, que disciplina a utilizacdo, a
responsabilidade e o controle de veiculos oficiais conduzidos por servidores da Prefeitura Municipal de Porto Velho;

CONSIDERANDO as disposi¢es do Contrato n® 068/PGM/2023, celebrado pelo Municipio de Porto Velho, por
intermédio da Secretaria Municipal de Administracdo — SEMAD, para o gerenciamento do fornecimento de combustiveis
em rede de postos credenciados, mediante sistema informatizado;

CONSIDERANDO a Instru¢ao Normativa n® 001/DMAG/DQGA/SGP, de 5 de junho de 2025, que estabelece os
procedimentos operacionais relativos ao gerenciamento do abastecimento de combustiveis da frota oficial e define as
responsabilidades das Unidades Administrativas e dos Gerentes de Transportes;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a adequada identificacio dos agentes responsaveis pelo acompanhamento,
controle e gerenciamento da frota oficial e dos respectivos abastecimentos, garantindo a continuidade administrativa, a
segregacao de responsabilidades, a rastreabilidade dos atos e a regular execucao dos procedimentos relacionados ao
Contrato n® 068/PGM/2023;

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relacionados para exercerem as atribuicées de Gerente de Transportes, no ambito da
Secretaria Municipal de Inclusao e Assisténcia Social — SEMIAS, relativamente ao acompanhamento, controle e gestao da
frota oficial e dos abastecimentos vinculados ao Contrato n® 068/PGM/2023:

I — Titular:

Nome: Leandro Sales de Oliveira Carvalho
Matricula: 10081575

Cargo/Funcao: Gerente

Lotacao: Divisdo de Manutencao e Logistica — DIML.

II — Substituta imediata:



Nome: Wandilce Maria Santana Lima
Matricula: 622276
Cargo/Funcao: Assistente Administrativo

Lotacao: Divisdo de Manutencao e Logistica — DIML.

§ 1° O servidor designado no inciso II exercera as atribuicoes de Gerente de Transportes nos afastamentos, impedimentos
legais ou regulamentares, férias, licencas e demais hipoteses de auséncia do titular.

§ 2° Durante o periodo de substituicao, o substituto imediato ficara sujeito as mesmas atribuicGes, responsabilidades,
procedimentos e controles estabelecidos para o titular.

Art. 2° Compete ao Gerente de Transportes, observadas as disposicoes contratuais e regulamentares aplicaveis:

I — acompanhar e controlar a frota oficial vinculada a respectiva Unidade Administrativa, bem como os condutores e
operadores autorizados;

IT — orientar os condutores e operadores quanto ao funcionamento e a utilizacao regular do Sistema de Gerenciamento de
Abastecimento de Combustiveis;

III — acompanhar e analisar diariamente, por meio dos relatorios disponibilizados pelo sistema, as inconsisténcias da frota
oficial sob sua responsabilidade;

IV — acompanhar, no Sistema de Gerenciamento de Abastecimento, a disponibilidade dos limites de consumo dos veiculos,
maquinarios, equipamentos, grupos geradores, embarcacgoes e demais bens cadastrados, adotando tempestivamente as
providéncias necessérias para evitar a interrupgao das atividades administrativas;

V — orientar os condutores e operadores para a realizacdo dos abastecimentos nos postos credenciados que apresentem as
condicOes mais vantajosas a Administracao, considerando os precos praticados e sua localizagdo em relacdo as rotas
operacionais da frota;

VI — conferir os relatérios de inconsisténcias e verificar as ocorréncias identificadas, adotando as providéncias necesséarias a
correcao das falhas e a prevencao de reincidéncias;

VII - orientar e, quando necessario, advertir os condutores e operadores quanto ao cumprimento dos procedimentos
estabelecidos para abastecimento e utilizacao da frota;

VIII — manter controle atualizado das informacoes relativas a frota, aos condutores, operadores e respectivos
abastecimentos;



IX — comunicar tempestivamente ao Gestor Operacional e aos demais setores competentes as ocorréncias relacionadas a
execucdo do gerenciamento de abastecimento que demandem providéncias administrativas;

X — comunicar formalmente a aquisicao, inclusao, transferéncia, cessao, devolugio, baixa ou qualquer outra alteragido da
situacao dos veiculos, maquinarios, equipamentos, embarcacoes e demais bens cadastrados no sistema;

XTI — acompanhar a regularidade do consumo de combustiveis e adotar medidas destinadas a prevencao de desperdicios,
inconsisténcias, irregularidades ou utilizagdo incompativel com o interesse ptblico;

XII — manter organizados e disponiveis os documentos e registros referentes a utilizagio da frota e aos abastecimentos,
para fins de acompanhamento, fiscalizacdo, auditoria e controle; e

XIII — desempenhar as demais atribui¢oes previstas no Contrato n® 068/PGM/2023, na Instrucdo Normativa n°
001/DMAG/DQGA/SGP, de 5 de junho de 2025, nos demais regulamentos municipais e nas orientacoes expedidas pelos
o6rgaos competentes.

Art. 3° O Gerente de Transportes titular e seu substituto imediato deverdo possuir acesso individual, ativo e compativel
com suas atribuicoes ao Sistema de Gerenciamento de Abastecimento de Combustiveis, considerando que a consulta e o
acompanhamento das informacGes nele disponibilizadas constituem instrumentos essenciais ao exercicio das
responsabilidades previstas nesta Portaria.

§ 1° Caso qualquer dos servidores designados ainda nao possua acesso ao sistema, a Unidade Administrativa devera
providenciar, com a maior brevidade possivel, a correspondente solicitacao de cadastramento junto a Secretaria Executiva
de Gestao de Gastos Publicos — SEG/SMCL, observados os procedimentos e requisitos estabelecidos na Instrucao
Normativa n® 001/DMAG/DQGA/SGP, de 5 de junho de 2025.

§ 22 O acesso ao sistema € de carater individual, devendo ser preservadas a identificacao e a rastreabilidade das operagoes
realizadas por cada usuario, vedado o compartilhamento de credenciais ou senhas.

Art. 4° Os servidores designados deverao atuar, no ambito de suas atribui¢oes, em articulacido com a Secretaria Municipal
de Administracao — SEMAD, por intermédio da Divisao de Controle e Gestao de Veiculos Oficiais — DIGV, com os agentes
formalmente responsaveis pela gestao e fiscalizacdo do Contrato n® 068/PGM/2023 e com a Secretaria Executiva de Gestao
de Gastos Publicos — SEG/SMCL, na condi¢do de Gestora Operacional, observadas as competéncias especificas atribuidas a
cada unidade e agente.

Art. 5° Qualquer alteracao relativa ao Gerente de Transportes titular ou ao seu substituto imediato dever4 ser formalizada
mediante nova Portaria, devidamente publicada no Diario Oficial dos Municipios de Rondénia — DOM/AROM, e
comunicada a SEMAD/DIGYV, para fins de atualizagao dos registros e controles relacionados ao Contrato n®
068/PGM/2023.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

Porto Velho/RO, 11 de setembro de 2026.

PAULO AFONSO FERREIRA JUNIOR
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